
สรุปสาระสําคัญ แนวทางปฏิบัติและการเตรียมการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
และเครือขายวิสาหกิจชมุชน 

 
สาระสําคัญของการจดทะเบียน 
  1. สิทธิประโยชนที่วิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชนไดรับจากการ 
จดทะเบียน ไดแก 
   1.1 ไดรับการรับรองตามกฏหมาย 
   1.2 มีสิทธิขอรับการสงเสริม สนับสนุน จากคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 
   1.3 มีสิทธิไดรับการสงเสริมหรือสนับสนุนการพัฒนากิจการตามมาตรการที่
คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจัดใหมี โดยเปนการพัฒนาเพื่อใหวิสาหกิจชุมชนระดับปฐมภูมิมี
ความเขมแข็งและพึ่งตนเองได เพ่ือสรางความพรอมใหแกกิจการวิสาหกิจชุมชนในระดับที่สูงขึ้น เพ่ือขยาย
และสรางความมั่นคงแกกิจการวิสาหกิจชุมชน และเพ่ือใหสินคาและบริการของวิสาหกิจชุมชนเปนที่เชื่อถือ 
  2. หนวยงานที่รับผิดชอบ พระราชบัญญัติสงเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 
กําหนดใหกรมสงเสริมการเกษตรรับผิดชอบการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน 
  3. ผูมีสิทธิจดทะเบียนเปนวิสาหกิจชุมชน ตามยกรางประกาศคณะกรรมการ
สงเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติและหลักเกณฑของวิสาหกิจชุมชนที่ประสงคขอจดทะเบียน 
ตองมีคุณสมบัติ ดังน้ี 
   3.1 เปนกิจการที่เกี่ยวกับการผลิตสินคา การใหบริการหรือการอื่น ๆ ที่ทําใหเกิด
การพัฒนาและแกไขปญหาของชุมชน 
   3.2 เปนกิจการที่ดําเนินการหรือประสงคจะดําเนินการรวมกันในชุมชน โดยคณะ
บุคคลที่เปนนิติบุคคลหรือไมเปนนิติบุคคล และประกอบดวยสมาชิกที่อยูรวมกันในชุมชนไมนอยกวา 7 
คน  โดยบุคคลดังกลาวตองไมอยูในครอบครัวเดียวกัน 
   3.3 เปนกิจการที่มีวัตถุประสงคเพ่ือสรางรายไดเพ่ือการพึ่งพาตนเองและเพื่อ
ประโยชนสุขของคนในชุมชน 
   3.4 เปนกิจการที่ไมขัดตอกฎหมาย ความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน 
  4. ผูมีสิทธิจดทะเบียนเปนเครือขายวิสาหกิจชุมชนตามยกรางระเบียบ
คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนวาดวยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน พ.ศ. 2548  ตองมีการรวมตัวและวัตถุประสงคของการรวมตัว ดังน้ี 
   4.1 ประกอบดวยวิสาหกิจชุมชนตั้งแตสองวิสาหกิจชุมชนขึ้นไปมารวมตัวกัน 
   4.2 อาจมีบุคคลภายนอกมารวมดําเนินการ 
   4.3 กิจกรรมที่ ดําเนินการมีวัตถุประสงคเพ่ือประโยชนของวิสาหกิจชุมชนใน
เครือขาย 
   4.4 มีขอบังคับในการบริหารจัดการเครือขายวิสาหกิจชุมชน 
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แนวทางปฏิบัติในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน 
  1.   การรับจดทะเบียน  ตามยกรางระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน  
วาดวยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. .......... 
   1.1 อธิบดีกรมสงเสริมการเกษตรเปนผูรักษาการตามระเบียบฯ มีอํานาจแตงตั้ง
หรือมอบหมายเจาหนาที่ดําเนินการเพื่อใหเปนไปตามระเบียบนี้ และมีอํานาจวินิจฉัยชี้ขาดปญหา
เกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบฯ 
   1.2 เกษตรอําเภอทําหนาที่เปนนายทะเบียน 
   1.3 สํานักงานเกษตรอําเภอ กิ่งอําเภอ สํานักงานเกษตรเขตในกรุงเทพมหานคร 
หรือสถานที่อ่ืนตามที่อธิบดีกรมสงเสริมการเกษตรประกาศกําหนด เปนสํานักงานรับจดทะเบียน 
   1.4 ยื่นคําขอจดทะเบียนไดที่สํานักงานรับจดทะเบียน และศูนยบริการและถายทอด
เทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล หรือศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําแขวง 
   1.5 หลักฐานประกอบคําขอจดทะเบียน กรณีเปนนิติบุคคล 
    1.5.1 สําเนาเอกสารแสดง วัตถุประสงค ระเบียบ หรือขอบังคับ 
    1.5.2 สําเนาบัญชีรายชื่อคณะกรรมการดําเนินการปจจุบัน 
    1.5.3 สําเนามติของคณะกรรมการดําเนินการหรือมติของที่ประชุมใหญ 
    1.5.4 ชื่อวิสาหกิจชุมชนที่ประสงคจะจัดตั้ง พรอมที่ตั้งวิสาหกิจชุมชน 
    1.5.5 ชื่อและที่อยูของผูมีอํานาจทําการแทน 
    1.5.6 ชื่อและที่อยูของสมาชิก 
    1.5.7 กิจการที่วิสาหกิจชุมชนมีความประสงคจะดําเนินการ 
   1.6 หลักฐานประกอบคําขอจดทะเบียน กรณีไมเปนนิติบุคคล 
    1.6.1 หนังสือใหความยินยอมของสมาชิกซึ่งมีจํานวนไมนอยกวากึ่งหน่ึง
ของสมาชิกทั้งหมด หรือสําเนามติที่ประชุมซ่ึงมอบหมายใหบุคคลหนึ่งบุคคลใดมาจดทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชนแทน 
    1.6.2 ชื่อวิสาหกิจชุมชนที่ประสงคจะจัดตั้ง พรอมที่ตั้งวิสาหกิจชุมชน 
    1.6.3 ชื่อและที่อยูของผูมีอํานาจทําการแทนพรอมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน 
    1.6.4 รายชื่อและที่อยูพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของสมาชิก 
    1.6.5 กิจการที่วิสาหกิจชุมชนมีความประสงคจะดําเนินการ 
   1.7 หากยื่นคําขอจดทะเบียนที่ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตร
ประจําตําบล ศูนยบริการ ฯ ตองตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องตน เม่ือเห็นวาถูกตองจึงสงคําขอพรอมเสนอ
ความเห็นไปยังนายทะเบียนภายใน 7 วัน ถาเห็นวาเอกสารไมครบถวนถูกตองใหแจงผูยื่นคําขอนํา
กลับไปแกไข 
   1.8  นายทะเบียนตองพิจารณาคําขอจดทะเบียนใหแลวเสร็จภายใน 7 วัน แลว  
ปดประกาศรายชื่อวิสาหกิจชุมชนที่รับจดทะเบียน หากไมมีผูยื่นคัดคานภายใน 7 วัน นับแตวัน      
ปดประกาศ นายทะเบียนจึงจะออกหนังสือสําคัญการรับจดทะเบียนให 
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   1.9  ชื่อของวิสาหกิจชุมชนที่ไดรับการจดทะเบียนตองมีคําวา “วิสาหกิจชุมชน” 
อยูหนา 
   1.10  หากนายทะเบียนตรวจพบ หรือมีผูยื่นคัดคานและตรวจพบวาวิสาหกิจ
ชุมชนที่ยื่นคําขอขาดคุณสมบัติ หรือขาดเอกสารหลักฐานอยางหนึ่งอยางใด  นายทะเบียนมีอํานาจที่
จะไมรับจดทะเบียน โดยตองแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 15 วัน 
  2. การแจงดําเนินกิจการ การเลิกกิจการ และการเพิกถอนทะเบียน 
   2.1 วิสาหกิจชุมชนที่จดทะเบียนตองแจงความประสงคจะดําเนินกิจการตอทุกป
โดยแจงภายใน 30 วัน นับแตวันสิ้นปปฏิทิน 
   2.2 หากวิสาหกิจชุมชนไมแจงความประสงคดําเนินกิจการตอเปนเวลา 2 ป ติดตอกัน 
นายทะเบียนจะมีหนังสือเตือน และหากยังไมแจงภายในระยะเวลาที่กําหนดตามหนังสือเตือน นาย
ทะเบียนจะถอนชื่อวิสาหกิจชุมชนนั้นออกจากทะเบียน 
   2.3 นายทะเบียนมีอํานาจเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนที่ขาดคุณสมบัติ หรือ 
จงใจฝาฝนระเบียบหรือประกาศที่คณะกรรมการกําหนด โดยตองแจงใหวิสาหกิจชุมชนที่ถูกเพิกถอน
ทราบภายใน 15 วัน 
   2.4  วิสาหกิจชุมชนที่ประสงคจะเลิกกิจการ ใหแจงนายทะเบียนทราบภายใน 30 วัน 
นับแตวันที่เลิกกิจการ 
  3.  การอุทธรณ กรณีที่ไมรับจดทะเบียนหรือถูกเพิกถอน 
   3.1  วิสาหกิจชุมชนที่ไมไดรับการพิจารณาใหจดทะเบียนหรือถูกเพิกถอน
ทะเบียน สามารถยื่นอุทธรณตอคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด ภายใน 30 วัน นับตั้งแต
ไดรับหนังสือแจงจากนายทะเบียน 
   3.2  เม่ือคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัดวินิจฉัยแลว ตองแจงผลให 
ผูยื่นอุทธรณและนายทะเบียนทราบภายใน 15 วัน 
   3.3  หากผลการวินิจฉัยใหรับจดทะเบียน นายทะเบียนตองดําเนินการตาม
ขั้นตอนการจดทะเบียนภายใน 15 วัน สวนกรณีผลการวินิจฉัยไมเพิกถอนทะเบียนใหนายทะเบียน
ประกาศคําสั่งยกเลิกการเพิกถอนภายใน 15 วัน 
  4.  แบบฟอรมสําหรับใชในการจดทะเบียน 
   4.1  แบบฟอรม สวช. เปนแบบฟอรมสําหรับวิสาหกิจชุมชน ประกอบดวย 7 แบบ คือ 
    - สวช.01  แบบคําขอจดทะเบียน 
    - สวช.02  แบบคํารองคัดคานการจดทะเบียน 
    - สวช.03  แบบคําขอดําเนินกิจการตอ 
    - สวช.04  แบบคํารองขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน 
    - สวช.05  แบบคํารองขอปรับปรุงทะเบียน 
    - สวช.06  แบบคํารองอุทธรณคัดคานการไมรับจดทะเบียนหรือเพิกถอนทะเบียน 
    - สวช.07  แบบคํารองทั่วไป 
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   4.2  แบบฟอรม ท.ว.ช. เปนแบบฟอรมสําหรับเจาหนาที่ ประกอบดวย 7 แบบ คือ 
    - ท.ว.ช. 1  ใบรับเรื่อง การยื่นคําขอรับจดทะเบียน 
    - ท.ว.ช. 2  หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียน 
    - ท.ว.ช. 3  เอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกิจการ 
    - ท.ว.ช. 4  หนังสือเตือน การขอดําเนินกิจการตอ 
    - ท.ว.ช. 5  ประกาศการเพิกถอนทะเบียน 
    - ท.ว.ช. 6  หนังสือแจงการเพิกถอนทะเบียน 
    - ท.ว.ช. 7  หนังสือแจงการไมรับจดทะเบียน 
 
ความกาวหนาในการเตรียมการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชนของ
กรมสงเสริมการเกษตร 
  1. ไดยกรางระเบียบและประกาศ 2 ฉบับ คือ ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจ
ชุมชน วาดวยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และประกาศคณะกรรมการ
สงเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติและหลักเกณฑของวิสาหกิจชุมชนที่ประสงคขอจดทะเบียน 
เพ่ือเสนอคณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนพิจารณาประกาศใช ในการประชุมครั้งที่ 1/2548 
  2. ไดกําหนดแบบฟอรมในการจดทะเบียน จํานวน 14 แบบ  ประกอบดวย  
แบบ สวช. 01 – สวช. 07 และ ท.ว.ช. 1 – ท.ว.ช. 7 พรอมทั้งไดโอนเงินงบประมาณใหจังหวัดเพื่อ
ดําเนินการจัดพิมพทันทีที่คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนเห็นชอบระเบียบ ฯ 
  3. ไดออกแบบระบบและโครงสรางฐานขอมูลเพ่ือรองรับการจดทะเบียนไวแลว 
  4. ไดจัดทําโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน พรอมติดตั้งและทดสอบ
การใชงานแลว เพ่ืออํานวยความสะดวกในการบริหารจัดการขอมูลแกเจาหนาที่กรมสงเสริมการเกษตร 
และบริการหนวยงานที่เกี่ยวของ วิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน และผูสนใจทั่วไป  
ผานระบบเครือขายอินเตอรเน็ต และเครือขายในสํานักงาน 
  5. ไดจัดฝกอบรมการใชโปรแกรมระบบงานสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบงานในสวนกลาง จังหวัด และเขต ที่กรมสงเสริมการเกษตร และมอบหมายใหแตละจังหวัด
ไปจัดอบรมผูรับผิดชอบในระดับอําเภอ 
  6. ไดจัดทําตนฉบับคูมือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน 
พรอมทั้งเตรียมการในการจัดจางพิมพ และสงใหหนวยงานในภูมิภาคแลว 
  7. กําหนดใหมีเปนวิทยากรหลักรับผิดชอบแตละจังหวัดมีหนาที่ประสานงานและ
ชี้แจงงานสงเสริมวิสาหกิจชุมชนและการจดทะเบียน 
  8. จัดทําโปสเตอรประชาสัมพันธการจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน 
  สําหรับการเปดรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขาย คาดวาจะสามารถเปดรับ
จดทะเบียนได 15 วัน หลังจากวันที่คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน เห็นชอบระเบียบ
คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนวาดวยการจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
พ.ศ. 2548 คือประมาณตนเดือนสิงหาคม 2548 
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Flow   Chart                                ณ  12 ก.ค.  48 

ขั้นตอนการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
 

 
 
 

 

 
  

ไมมี 
การคัดคาน 

มีการคัดคาน (แบบ สวช.02) 

ออกหนังสือสําคัญ 
การรับจดทะเบียน 

(ท.ว.ช. 2 & 3) 

นายทะเบียน 
พบวาขาด 
คุณสมบัติ 

นายทะเบียน 
พบวาไมขาด 
คุณสมบัติ 

ออกหนังสือสําคัญ 
การรับจดทะเบียน 

(ท.ว.ช. 2 & 3) 

ผูยื่นอุทธรณ นายทะเบยีน 

ไมรับจดทะเบียน 
( ถือเปนที่สุด ) 

พิจารณาใหแลวเสร็จโดยเร็ว  และ   แจงผลการพิจารณาภายใน  15 วัน 

ขอรับการสงเสริม

ตาม พ.ร.บ. 

ศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตร 

ประจําตําบล/แขวง(กทม.)  หรือสถานที่อื่นตามที่ 
ผูรักษาการประกาศกําหนด 

สํานักงานเกษตรอําเภอ / กิ่งอําเภอ          

/ สํานกังานเกษตรเขต(กทม.) 
( ใหแบบ ท.ว.ช. 1 แกผูขอจด ) 

ไมรับจดทะเบยีน รับจดทะเบียน 

ปดประกาศใหมี 

การคัดคาน 

ภายใน  7  วัน 
ผูยื่นคําขออุทธรณ 

(แบบ สวช. 06) 

 

ภายใน 7 วัน 

นายทะเบียนพิจารณา ใหแลวเสร็จ   ภายใน  7  วัน 

ศูนยฯพิจารณา 

แจงผลใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 15 วัน (ท.ว.ช. 7) 

 

ยื่นอุทธรณ ภายใน  30 วัน 

ผูตองการขอจดทะเบียน 

1. นิติบุคคล 

2. บุคคลธรรมดา 
ยื่นแบบคําขอจดทะเบียน (แบบ สวช. 01) 

ขอรับการสงเสริม 

ตาม พ.ร.บ. 

คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด 

หรือ คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกจิชุมชน 
กรุงเทพมหานคร 

รับจดทะเบียน 

ภายใน  15 วัน 

ไมรับจดทะเบียน 
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                                                     Flow   Chart                                   ณ  12 ก.ค.. 48 
ขั้นตอนการเพิกถอนทะเบียน 

 
 

 

 
 
 
 
 

วิสาหกิจชุมชน 

 

วิสาหกิจชุมชนถกูเพิกถอนทะเบียน 

และ  ใชสิทธิอุทธรณ 
( แบบ ส.ว.ช. 06  ) 

วิสาหกิจชุมชนถูกเพิกถอนทะเบยีน 

และ  ไมใชสิทธิอุทธรณ 

ยื่นอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับทราบคําสั่ง 

ผูยื่นอทุธรณ นายทะเบียน 
ปฏิบัติตามคําวินิจฉัย 

พิจารณาใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
นับแตวันที่ไดรับเร่ืองอุทธรณ     

และแจงผลการพิจารณา ภายใน  15  วัน นับแตวันที่มีคําวินิจฉัย 

เพิกถอนทะเบียน 
( ท.ว.ช. 5 & 6 ) 

    (ถอืเปนที่สุด : ถอนชือ่ออกจากระบบ) 

ปรากฏหลักฐาน ตามขอ 22 

นายทะเบียนมีคําสั่งให 
เพิกถอนทะเบียน 

( ท.ว.ช. 5 ) 

คณะกรรมการสงเสริมวิสาหกิจชุมชน

จังหวัด  หรือ  กรุงเทพมหานคร 

( คําวนิิจฉัย ถอืเปนที่สุด ) 

ไมเพิกถอนทะเบียน 

 

นายทะเบยีน  ตองออกเปนประกาศยกเลิก
คําสั่งของนายทะเบียน  ที่ได 
เพิกถอนทะเบียนไปกอนหนานี ้ภายใน 15 

วิสาหกิจชุมชน สามารถขอรับการสงเสรมิ ตาม พ.ร.บ. 

นายทะเบียนสงหนังสือเตือน ( ท.ว.ช. 4 ) เพื่อให 

วิสาหกิจชุมชน แจงตอทะเบียน(แบบ สวช.03) ไมแจงกลับ 

แจงใหทราบภายใน 15 วันนับต้ังแตวันที่มีคําสั่ง( ท.ว.ช. 6) 
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หากมีขอสงสัยสอบถามไดที ่
 

สวนทะเบียนและขอมูลวิสาหกิจชุมชน 
โทรศัพท , โทรสาร  02-940-6171 
E-mail : sceb40@doae.go.th 

 


